居宅介護支援（指定更新）提出書類確認票　　　　　　　　　　提出日　　　年　　月　　日
	法 人 名
	
	連絡先
	

	事業所名
	
	担当者
	

	番号
	様式
掲載
	提出書類
	チェツク

	
	○
	チェツクリスト
	

	※１
	○
	居宅サービス事業者等自主点検表（各サービス共通事項）
	

	※２
	○
	居宅サービス事業者自主点検表（居宅介護支援）
	

	１
	○
	指定更新申請書
	

	２
	○
	居宅介護支援事業所の指定に係る記載事項（付表１０）
	

	申請者の定款、寄附行為、条例等及びその登記事項証明書及び条例等
	

	３
	
	定款（写）　　　　　　　　　　　　※原本証明が必要
	

	４
	
	登記事項全部証明書　　　　　　　　※発行日から６か月以内のもの
	

	５
	○
	介護保険法第７９条第２項各号に係る誓約書
	

	６
	○
	中間市暴力団排除条例に係る誓約書　
	

	勤務する介護支援専門の一覧表
	

	７
	○
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
	

	８
	○
	勤務する介護支援専門の一覧表　　　
	

	９
	
	介護支援専門員証（写）　　　　　　※資格の有効期間等確認ができるように複写
	

	管理者の経歴書
	

	１０
	○
	管理者の経歴書　　　　
	

	１１
	
	主任介護支援専門員研修受講修了証（写）
	

	雇用契約状況
	

	１２
	
	雇用契約書の写し　　　　　　　　　※辞令・雇用条件通知書も可
	

	施設設備
	

	１３
	○
	事業所の平面図　　　※独自様式、建築平面図添付でも可能
	

	１４
	
	写真の撮影位置、番号及び撮影方向を記した図表（平面図）
	

	
	
	事業所の写真（外観・内部　Ａ４台紙に貼付若しくは印刷　[白黒不可]）
	

	１５
	
	事業所までの案内図　最寄りの駅等より　　　※任意様式　地図コピー添付可
	

	１６
	
	備品一覧（机、椅子、キャビネット、PC、FAX、コピー機、車両）
	

	運営
	

	１７
	
	運営規定　　　
	

	１８
	○
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	

	１９
	○
	関係市町村並びに他の保健医療サービス及び福祉サービスの提供主体との連携内容　　　
	

	当該申請に係る資産の状況
	

	２０
	
	収支決算書及び直近月の賃金台帳の写し　　　※直近のもの
	

	建物の使用権限を証明する書類
	

	２１
	
	自己所有の場合登記簿の写しの添付　※発行から６カ月以内、写しの場合原本証明
	

	
	
	賃貸の場合　賃貸契約書等使用権限の確認ができる書類の写し　※原本証明
	

	介護給付費算定の体制に係る届出書
	

	２２
	○
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書・変更届出書
	

	
	○
	介護給付費算定に係る体制等状況一覧表
	

	その他
	

	２３
	○
	変更届出書　　　　　　
	

	
	○
	変更に係る添付書類
	

	２４
	
	社会保険及び労働保険への加入状況にかかる確認票
	

	２５
	
	パンフレットがある場合には添付　　　　　※作成がある場合のみ
	

	２６
	○
	居宅介護支援（指定更新）提出書類確認票　
	


